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Ai  Docenti 
Agli alunni 

Da Vinci De Sandrinelli 
 

Sede di via Veronese 
 

 

Oggetto: Prova di evacuazione programmata: Istruzioni di sicurezza dettagliate 

Scala d’emergenza esterna - Scala d’emergenza interna – uscite di 

emergenza assegnate per i singoli piani 

 
Si comunicano alle SS. LL. le istruzioni di sicurezza da tenere in caso di immediato pericolo, 

che vanno ad integrate quelle esistenti apposte all’interno delle porte delle aule, qualora ci fosse un 

immediato pericolo e venga azionato il segnale d’allarme 

tre squilli intervallati o attivazione automatico 
dell’impianto antincendio 

 le classi del primo piano 4R, 1S, 3Q, 5O, 2T, 5Q,5R, 1R, 2R, 5P 

 la classe del secondo piano 4P e tutti gli uffici, 

 le classi del terzo piano 4I,1O, 4G, 1G, 4L, 2L, Aula Sostegno, 2G, 2H, Aula storia 
dell’arte, al momento del segnale d’allarme seguiranno la segnaletica indicante le vie di esodo 

azionando i maniglioni antipanico delle porte di sicurezza, usciranno dalla nuova scala 

d’emergenza esterna e raggiungeranno il punto di raccolta segnalato dai cartelli di 

sicurezza. 

Tutte le classi che si trovano nell’ala opposta al momento del segnale d’allarme seguiranno la 

segnaletica indicante le vie di esodo e imboccheranno la scala d’emergenza interna (scala che si 

utilizza comunemente per accedere ai piani), raggiunto l’atrio del piano terra si divideranno nel 

seguente modo: 

Coloro che provengono dal terzo piano dalla scala (d’emergenza) interna, (classi: 

Laboratorio d’informatica, 4H, 1L, 5G, 4Q, 2I, 1I, 5H, 1I) usciranno dalla porta di sicurezza 

piano interrato o sottoscala, imboccheranno la scaletta interna al cortile e raggiungeranno il 

punto di raccolta segnalato dai cartelli di sicurezza. 

Coloro che provengono dal secondo piano scala (d’emergenza) interna, ( classi: 

metodologie operative, laboratorio d’informatica 5I, 3O, aula video) raggiunto piano terra,  

usciranno dalla porta di sicurezza lato bar, gireranno intorno all’Oberdan e raggiungeranno il 

punto di raccolta segnalato dai cartelli di sicurezza. 

Coloro che provengono dal primo piano dalla scala (d’emergenza) interna, (classi: 1H, 2S, 

3S, 4O, 2O) usciranno dalle porte di sicurezza posizionate all’interno delle palestre, 

mailto:tsis001002@istruzione.it


imboccheranno la scaletta interna del cortile e raggiungeranno il punto di raccolta segnalato dai cartelli 

di sicurezza. 

 

Raggiunto il punto di raccolta si compilerà il modulo di evacuazione che si trova all’interno del 

registro e si verificheranno la presenza e le condizioni degli studenti. 

 

CASI PARTICOLARI 

 

La classe che al segnale dell’allarme si trova senza docente: l’apri fila prederà il registro di 

classe il chiudi fila chiuderà la fila e si accoderanno alla classe davanti, a loro seguendo la segnaletica 

di emergenza, raggiunto il punto di raccolta l’apri fila consegnerà il registro al docente a cui era 

accodato e aiuterà a fare l’appello per la compilazione del modulo di evacuazione 

L’alunno che al segnale dell’allarme si trova lontano dalla classe o su piani diversi: 

imboccherà la prima scala d’emergenza vicino a sé e raggiungerà il punto di raccolta ove cercherà la 

propria classe per riunirsi. 

I docenti dei gruppi lingue, raggiungeranno il punto di raccolta con il loro gruppo di alunni e 

si riuniranno ai gruppi lingue della stessa classe ove possibile e compileranno il modulo di 

evacuazione 

I docenti senza la classe che al segnale d’allarme sono presenti all’interno della scuola 

aiuteranno gli alunni nell’esodo. 

Gli insegnanti di sostegno, gli educatori, che al segnale dell’allarme si trovano in classe con 

l’alunno diversamente abile in carrozzella predisporranno l’uscita in coda alla classe per non generare 

intralcio, per coloro che si trovano per i piani è stato individuato uno “spazio calmo” nel pianerottolo 

della scala d’emergenza esterna dove posizioneranno l’alunno in carrozzella e attenderanno i soccorsi. 

In caso di presenza di alunni con difficolta motorie, devono essere previste almeno due 

persone incaricate alla loro assistenza i nominativi devono essere trascritti nel registro di classe, 

costoro aiutano materialmente ed assistono nell’esito durante l’emergenza, in modo che questi possano 

abbandonare l’edificio in tutta sicurezza. 

I docenti di sostegno, gli educatori etc. del piano terra con gli alunni  diversamente abili in 

carrozzella, predisporranno l’uscita in coda alla classe per non generare intralcio,  raggiunto il punto di 

raccolta, compileranno il modulo di evacuazione precisando nel modulo la classe di appartenenza 

dell’alunno per velocizzare l’operazione degli addetti alla sicurezza. 

I docenti di classe dopo l’appello dovranno indicare nel modulo di evacuazione  la presenza o 

meno all’interno della classe di alunni diversamente abili in carrozzella per velocizzare l’operazione 

degli addetti alla sicurezza.  

Si precisa che sulle porte sono poste le istruzioni di sicurezza con la relativa uscita di 

emergenza come indicato con la circolare n. 375 del 24/04/2018.  

 

Verranno calcolati i tempi di esodo del flusso, quindi si auspica 

un risultato positivo. 
 

Si ringrazia della collaborazione e si porgono distinti saluti. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott. Teodoro Giudice)  

Il docente prende con sé  il registro di classe, necessario

 per i successivi controlli, affianca e coordina l’esodo della classe. 



 

 
 

ISTRUZIONI DI SICUREZZA 

 

Alla diramazione dell’allarme: 

 

 Mantieni la calma 

 Interrompi immediatamente ogni attività 

 Lascia tutto l’equipaggiamento (libri, abiti o altro) 

 Incolonnati dietro gli apri fila 

 Ricordati di non spingere, non gridare e non correre 

 Segui le vie di fuga indicate 

 Non tornare indietro per nessun motivo 

 Raggiungi la zona di raccolta assegnata 

 Mantieni la calma 

 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO 

 

Se l’incendio si è sviluppato in classe esci subito chiudendo la porta 

 

Se l’incendio è fuori della tua classe ed il fumo rende impraticabili le vie di uscita: 

 

 Chiudi bene la porta e cerca di sigillare le fessure con panni  possibilmente bagnati 

 Apri la finestra e chiedi soccorso 

 Se il fumo non ti fa respirare filtra l’aria attraverso un fazzoletto, meglio se bagnato, e 

sdraiati sul pavimento  

 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO 

 

Se ti trovi in un luogo chiuso: 

 

 Mantieni la calma 

 Non precipitarti fuori 

 Resta in classe e riparati sotto il banco 

 Allontanati da finestre, porte con vetri ed armadi  

 Se sei nei corridoi o nelle scale rientra nella classe più vicina 

 Dopo il terremoto, all’ordine di evacuazione, abbandona l’edificio senza usare 

l’ascensore e raggiungi la zona di raccolta assegnata. 

 

Se sei all’aperto: 

 

 Mantieni la calma 

 Allontanati dall’edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee elettriche  

 Cerca un posto dove non hai nulla sopra di te 

 Non avvicinarti ad animali spaventati. 

 

 

SCHEDA 6 NORME COMPORTAMENTALI 
SINTESI 

 


