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Ai Docenti 

 S E D E 
Oggetto: modalità di svolgimento degli scrutini.

La modulistica da utilizzare per lo svolgimento di ogni scrutinio è la seguente:
• MODELLO di verbale, già predisposto per le varie tipologie di classi dell� Istituto, da compilare 

a cura del Segretario verbalizzante;
• scheda ESITI SCRUTINIO INTERMEDIO, da compilare e firmare a cura del Coordinatore di 

Classe per  gli  alunni  che  hanno conseguito  valutazioni  non sufficienti,  e  da  consegnare  in 
Segreteria didattica per l� invio alle famiglie, assieme alle SCHEDE di cui al punto successivo;

• SCHEDA INFORMATIVA SULLA VALUTAZIONE INSUFFICIENTE sia per gli alunni da 
iscrivere ad un corso di recupero, sia per quelli tenuti allo studio individuale; in particolare:

o le schede vanno compilate da ogni docente per ciascun alunno; per l� attivazione dei corsi 
di recupero sono già indicate le materie individuate nel Collegio docenti del 18/12 u.s.;

o ogni  scheda contiene le  motivazioni delle  insufficienze,  indicate per comodità da un 
numero  che  corrisponde  a  quello  da  riportare  alunno  per  alunno  sul  verbale  dello 
scrutinio per ciascuna materia con valutazione insufficiente;

o la  scheda,  una  volta  compilata,  va  prodotta  in  tre  copie (fotocopie  in  Segreteria 
didattica): di tali copie, raccolte dal Coordinatore di Classe, una va inviata a cura della 
Segreteria  didattica  alla  famiglia,  allegata  alla  scheda  ESITI  SCRUTINIO 
INTERMEDIO di cui al punto precedente; una va inserita dalla Segreteria nel fascicolo 
personale; una va allegata a cura del Segretario verbalizzante al verbale dello scrutinio, 
in una cartellina a parte.

Tutta  la  modulistica  indicata  è  disponibile  sul  sito  dell� Istituto  nell� Area riservata,  da  cui  è 
possibile  anche  scaricare  la  tabella  con  i  CRITERI  PER  LA  VALUTAZIONE  DEL 
COMPORTAMENTO DEGLI STUDENTI per la proposta dei voti di comportamento da parte dei 
Coordinatori di classe.

Si ricorda ai docenti che la dettatura dei voti in sede di riunione è contestuale, per cui si invita a 
seguire  scrupolosamente  l� Ordine  del  Giorno,  così  come  indicato  in  ogni  verbale,  per  poter 
rispettare i tempi  prefissati.

Il prof. Piccolo è disponibile per qualsiasi chiarimento relativo alle procedure sopra indicate.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
      (dott. Teodoro GIUDICE) 
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