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fax: 040 312 472 sito http: www.davincits.it

e-mail: davincidesandrinellits@yahoo.it – tsis001002@istruzione.it 
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CIRCOLARE ATA  N. 52

Trieste, 3 dicembre 2009 

Al Personale ATA
Ass. Amm.vi
Ass. Tecnici
Loro sedi

OGGETTO: organizzazione del lavoro – compilazione modulo.

Al  fine  di  migliorare  l’organizzazione  del  lavoro,  le  SS.LL.  sono  invitate  a  compilare 

giornalmente il Modello allegato specificando il lavoro eseguito e i tempi di esecuzione e, a fine 

servizio giornaliero, consegnarlo alla scrivente per ottemperare alle direttive impartite dal Dirigente 

Scolastico.

Ringraziando per la collaborazione si porgono distinti saluti.

IL  D.S.G.A.
       rag. Ezia Benati 

All.: 2 schede
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N.B: In caso di  permesso breve per entrata posticipata e uscita anticipata si  prega di 
segnalarlo sul modello.

Permesso breve : dalle ore _______ alle ore _______ 
Entrata posticipata: dalle ore _______ alle ore _______
Uscita anticipata: dalle ore _______ alle ore _______
Altro: dalle ore _______ alle ore _______

Firma: ___________________________

Profilo: Ass. Amm.vo/a ____________________________
Data: _______________

DESCRIZIONE TEMPISTICA

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7
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N.B: In caso di  permesso breve per entrata posticipata e uscita anticipata si  prega di 
segnalarlo sul modello.

Permesso breve : dalle ore _______ alle ore _______ 
Entrata posticipata: dalle ore _______ alle ore _______
Uscita anticipata: dalle ore _______ alle ore _______
Altro: dalle ore _______ alle ore _______

Firma: ___________________________ 

Profilo: Ass. Tecnico/a ____________________________
Data: _______________

DESCRIZIONE TEMPISTICA

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7
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